Adm.261.1.2025

Zalacznik Nr 1 do SWZ

SZCZEG()LOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przetarg nieograniczony na ,,Swiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen w budynku Sadu
Rejonowego w Garwolinie oraz utrzymania porzadku na terenie przylegtym”

Zestawienie powierzchni objetych ustuga sprzatania:

Powierzchnia Powierzchnia Powierzchnia llos¢ Godziny Uwagi
pomieszczen terenu przylegtego zieleni pomieszczen udostepniania
Sadu (na ktory sktadaja (trawniki, WC pomieszczen
Rejonowego si¢ wjazd od ulicy rabaty)
przeznaczonych na parkingi,
do sprzatania parkingi, chodniki)
z wylaczeniem
zieleni
2.862,3 m? 2.042.4 m? 1.210,2m? parter — 5 poniedziatek W poniedziatki ze wzgledu na
I pigtro — 6 od godz. 18.00 prac¢ Sadu, sprzatanie
11 pigtro — 4 do godz. 22.00 powierzchni biurowych nie
(tacznie 15) moze rozpocza¢ si¢ przed godz.
15 szt. 18.00
podajnikow wtorek-piatek
mydla w od 16.00 do
pianie 22.00
13 szt,
podajnikow
recznikow
papierowych

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen w budynku Sadu
Rejonowego w Garwolinie oraz utrzymania porzadku na terenie przylegtym (z wylaczeniem
powierzchni budynku przeznaczonej dla Prokuratury Rejonowej) — zgodnie z zakresem
czynnosci i czestotliwosciag wskazanymi w Zalaczniku nr 1a.

Przedmiot zamoOwienia obejmuje sprzgtanie powierzchni wewnatrz budynku — 5 razy w
tygodniu, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dodatkowo w soboty robocze
dla Sadu — zgodnie z zakresem czynnosci i czgstotliwoscig wskazanymi w Zalaczniku nr 1a.
Do zakresu wykonywanej ustugi naleze¢ bedzie rowniez utrzymanie w czystoSci catej posesji
oraz utrzymanie terenow zielonych (zamiatanie chodnikow, parkingdéw oraz wjazdow od ulicy
na wewnetrzne parkingi, zbieranie $mieci oraz opadnigtych galezi i liSci w obrebie dzialki,
koszenie trawnikow, pielenie rabat, podlewanie rabat, przycinanie krzewow, wycinka
odrostow przy pniach drzew, a w okresie zimowym do ods$niezania chodnikow, parkingow
oraz wjazdow od ulicy na wewnetrzne parkingi i posypywania ich piaskiem, usuwania
oblodzen — we wilasnym zakresie, wlasnym transportem i na wilasny koszt) — zgodnie z
zakresem czynnosci i czestotliwo$cig wskazanymi w Zalaczniku nr 1a.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze wykonywanie innych drobnych prac porzadkowych,
nie majacych wplywu na cene ustugi, wskazanych przez osobe upowazniona przez
Zamawiajacego (np. sprzatanie po przypadkowym wylaniu, wysypaniu jakiej$ substancji — np.
proszek z toneré6w) oraz sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-
budowlanych.

Prace wewnatrz budynku (sprzatanie) musza by¢ wykonywane przez cztery osoby, w tym w
celu zapewnienia czystosci w toaletach ogolnodostepnych, salach rozpraw, korytarzach i
innych pomieszczeniach w czasie godzin pracy Sadu, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
na terenie Sadu staly dyzur jednej osoby sprzatajacej (w_poniedziatki w godz. od 8.00 do
18.00, za$ od wtorku do piatku w godz. od 8.00 do 16.00).

Oprocz wymagane] liczby osob sprzatajacych wewnatrz budynku Wykonawca zapewnia
jedna osobe do wykonywania prac porzadkowych na zewnatrz budynku (pielggnacja terenow
zielonych, utrzymanie w czystosci terenu wokot budynku i pasa przydroznego oraz
ods$niezania, usuwania $niegu, oblodzen, nawisow $nieznych i sopli).
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Sprzatanie pomieszczen archiwum, kasy i innych pomieszczen o ograniczonym dostgpie
(kottowni, pomieszczen gospodarczych, pomieszczen kancelarii tajnej, Serwerowni,
pomieszczen magazynowych itp.), odbywaé si¢ bedzie w godzinach pracy Sadu, pod
nadzorem jego pracownikdow. Pomieszczenia te beda dostepne od godz. 13.00 do 15.30.

Opis obiektu:

Szczegotowe zestawienie powierzchni obiektu zawiera Zalgcznik nr 1b.

Budynek jest obiektem czesciowo podpiwniczonym. Skiada si¢ z dwoch bryt: budynku
gtéwnego czterokondygnacyjnego oraz zlokalizowanego w giebi dziatki trzykondygnacyjnego
budynku (jedna kondygnacja piwnica) ustawionego prostopadle i potaczonego z budynkiem
glownym tgcznikiem.

Glowne wejscie do budynku znajduje si¢ na poziomie parteru od ul. Aleja Legionow.

W budynku znajduje si¢ 1 winda osobowa ze stali nierdzewnej szczotkowanej o udzwigu 1250
kg lub 17 0sob.

.aczna powierzchnia okien —373,16 m?2,

t.3czna powierzchnia witryn systemowych aluminiowych — 274,26 m2,

Zamawiajacy zwraca uwage Wykonawcy na utrudnienia w myciu witryn systemowych
aluminiowych. Dostep do tych witryn bedzie utrudniony. Mycie witryn powinno odbywac si¢
przy uzyciu sprzetu alpinistycznego.

Wszystkie srodki czystosci i srodki chemiczne do wykonania ustugi takie jak: $rodki czystosci
(papier toaletowy, r¢czniki papierowe, mydto w pianie, kostki dezynfekujace do sedesow i
pisuarow, kostki zapachowe do toalet, wktady zapachowe do od$§wiezaczy powietrza, §rodki
dezynfekujace do klamek, wtacznikow, poreczy, oston z pleksi, srodki do mycia powierzchni
ptaskich — podtogi, glazura, terakota PCV itp.), worki do koszy na $mieci, $rodki do usuwania
plam z wyktadzin dywanowych oraz dywandw, srodki chemiczne do mycia okien, usuwania
kamienia i rdzy z urzadzen sanitarnych, §rodki chemiczne przeznaczone do czyszczenia
sprzgtu biurowego (specjalistyczne $rodki przeznaczone do czyszczenia komputerow,
monitorow LCD, kopiarek, fakséw itd.), srodki chemiczne do usuwania oblodzen wjazdéw od
ulicy na wewngtrzne parkingi, chodnikow, parkingéw i ciagow komunikacyjnych, piasek do
likwidacji powierzchni oblodzonych i inne — zapewnia Wykonawca.

W sanitariatach zamontowane sa nastgpujace pojemniki firmy Merida:

- dozownik mydla w pianie Merida DF3TS

- podajnik papieru toaletowego Mini Merida TOP PT2TS

- pojemnik Merida na r¢czniki papierowe ZZ

- elektroniczny od$wiezacz powietrza PULSE Il

Wykonawca zaopatruje na wiasny koszt pomieszczenie sanitarne w §rodki higieniczne: papier
toaletowy, reczniki papierowe, mydlo w pianie, wklady zapachowe do od$wiezaczy
powietrza, kostki dezynfekujace do sedesow i pisuarow, worki na $Smieci. Papier toaletowy
powinien by¢ dobrego gatunku np. biaty i miekki.

Nadto Wykonawca zaopatruje pomieszczenia gospodarcze w plyn oraz gabki do mycia
naczyn.

Wykonawca zobowigzany jest do uzywania wlasnych urzadzen mechanicznych stuzacych do
utrzymania porzadku wewnatrz i na zewnetrz budynku (np. szorowarki, myjki ci$nieniowe,
odkurzacze, zamiatarki itp).

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi z zachowaniem reziméw sanitarnych,
zgodnie z obowigzujacymi technologiami i przepisami.

Wszystkie stosowane $rodki chemiczne musza posiada¢ polskie atesty higieniczne. Na kazde
zadanie Zamawiajacego Wykonawca bedzie musial przedstawi¢ wyzej wymienione atesty.
Przy uzywaniu do czyszczenia $rodkow chemicznych nalezy ich uzywa¢ w stezeniu
zalecanym przez producenta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odbioru jako$ciowego udokumentowanych
odpowiednimi atestami materiatow przeznaczonych do wykonywania przedmiotu umowy.
Zamawiajacy zaznacza, iz nie posiada pomieszczen garazowych, w ktorych mogh by by¢
przechowywany wigkszy sprzet techniczny.
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. Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ wszystkie czynnosci objete niniejsza umowa (dot.
powierzchni biurowej), od poniedziatku do piatku, w podanych w opisic przedmiotu
zamdOwienia godzinach, tj. w poniedziatki od godz. 18.00 do godz. 22.00, za$ od wtorku do
piatku w godz. od 16.00 do 22.00, za wyjatkiem pomieszczen, ktore beda sprzatane w
godzinach pracy pod nadzorem pracownikéw Zamawiajgcego.

Pomieszczenia podlegajace sprzataniu musza by¢ utrzymane w biezacej czystosci niezaleznie
od wymagan szczegélowych. W razie wystgpienia koniecznosci wykonywania czynno$ci
porzadkowych czesciej, niz jest to wskazane w harmonogramie, pracownicy Wykonawcy
wykonuja te czynnosci.

Zamawiajacy wymaga aby ods$niezanie chodnikéw, parkingéw oraz wjazdow od ulicy na
wewnetrzne parkingi odbywato si¢ réwniez w dni wolne od pracy.

Uzywanie urzadzen z silnikami spalinowymi jest niedopuszczalne w godzinach pracy Sadu.

7 uwagi na wystepowanie w budynku elementow ze stali nierdzewnej (np. dzwig osobowy,
szyld na zewnatrz budynku) zastrzega si¢ stosowanie do utrzymania ich w czystosci wytacznie
srodkéw czyszczacych przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni.

Sanitariaty winny by¢ sprzatane z uzyciem S$rodkow odkazajacych, srodkow usuwajacych
kamien oraz zapachowych.

Podlogi w pomieszczeniach sanitarnych winny by¢ sprzatane na mokro z uzyciem ptynu
antyposlizgowego.

Podlogi drewniane winny by¢ przecierane z kurzu z uzyciem $rodka konserwujacego
przeznaczonego do mycia powierzchni drewnianych.

Zakazane jest podczas czyszczenia stosowanie srodkéw czyszczacych zawierajacych silne
rozpuszczalniki lub materiaty §cierne.

Poszczegodlne powierzchnie powinny by¢ czyszczone s$rodkami przeznaczonymi do tego
rodzaju powierzchni.

Zamawiajacy wymaga, aby czynnosci obj¢te przedmiotem zamoéwienia (sprzatanie
pomieszczen wraz z terenem zewngtrznym) wykonywane byly przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025r., poz. 277) przez caty okres
realizacji przez te osoby umowy. Wymoég nie dotyczy osob, w stosunku do ktérych
Wykonawca wykaze, ze czynno$ci przez nie realizowane nie polegaja na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy ((Dz. U. z
2025r., poz. 277). Obowigzek zatrudnienia na podstawie umowy o prace nie dotyczy sytuacji,
w ktorej Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca osobiscie wykonuje
powyzsze czynno$ci (np. osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, wspolnicy
spoiki cywilnej).

W trakcie realizacji umowy, w celu weryfikacji zatrudnienia, przez Wykonawce lub
podwykonawce osob wykonujacych wskazane w ust. 10 powyzej czynnosci na podstawie
umowy o pracg, Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, zobowigzuje si¢ do przedlozenia Zamawiajacemu wskazanych ponizej
dowodoéw, w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace 0so6b wykonujacych przedmiot umowy:

1) oswiadczenia zatrudnionych pracownikow. Os$wiadczenie powinno zawiera¢ w
szczegolnosci: doktadne okreslenie osoby skladajacej o$wiadczenie, datg zlozenia
o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonywane sg przez sktadajacego
o$wiadczenie na podstawie umowy o pracge wraz ze wskazaniem rodzaju umowy o pracg,
wymiaru etatu i zakresu obowigzkow oraz podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie lub

2) o$wiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s0b wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegodlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oSwiadczenie,
date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie umowy 0 prac¢ wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju
umowy o prace, wymiaru etatu i zakresu obowiazkéw oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
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3) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub podwykonawce kopii
umoéw o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji zamoOwienia czynnos$ci, ktorych
dotyczy ww. os$wiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres
obowiazkoéw, jezeli zostat sporzadzony) lub innych dokumentow zawierajacych informacje
niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace. W celu zachowania
,»zasady minimalizacji danych” wyrazonej w art. 5 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych, Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1 — dalej jako: ,,RODO”) - kopie uméw powinny
zostaé czgs$ciowo zanonimizowane. Anonimizacji podlegaja w szczegolnosci takie dane jak
adresy, nr PESEL pracownikéw. Informacje takie jak: imi¢ i nazwisko pracownika, data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace 1 wymiar etatu, miejsce $wiadczenia pracy oraz
zakres czynnos$ci powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

Z tytuhlu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawceg wymagan okre§lonych w ust. 11
1 12 Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaplaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokoSci okreslonej w umowie. Niezlozenie przez Wykonawce lub
podwykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowoddéw w celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace, traktowane bedzie jako
niespelnienie przez Wykonawce lub podwykonawcge wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg osob wykonujacych czynno$ci okreslone w OPZ. W przypadku
uzasadnionych watpliwo$ci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

Osoby $wiadczace ustugi sprzatania nie moga by¢ karane za przestepstwo oraz nie moze
toczy¢ si¢ wobec nich zadne postgpowanie karne lub karne skarbowe.

Przed przystgpieniem do realizacji umowy Wykonawca przedtozyl Zamawiajacemu
nastepujace dokumenty:

- wykaz osob, ktore beda $wiadczyly ushugi sprzatania na rzecz Zamawiajacego. Wykaz
zawiera co najmniej imi¢ i nazwisko pracownika/ow, a takze okresla zakres wykonywanych
przez te osoby czynnosci.

- o$wiadczenia 0sob skierowanych do realizacji ustugi sprzatania (zgodnie z wykazem 0s6b),
ze sa niekarane i, ze nie jest prowadzone przeciwko nim postgpowanie o przestepstwo karne
lub karne skarbowe;

- o$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy, ze wszystkie osoby skierowane do realizacji
ustugi sprzatania (zgodnie z wykazem oséb) bedg lub sg zatrudnione przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025r., poz. 277) przez caly okres realizacji
przedmiotu umowy.

Jezeli nastapi zmiana os6b wykonujgcych powierzone prace, Wykonawca ma obowigzek
poinformowa¢ Zamawiajacego o zmianie oraz przedlozy¢ Zamawiajacemu, pod rygorem
naliczenia kar umownych, dokumenty okreslone w ust. 30 dotyczace nowozatrudnionych
pracownikow.

Wykonawca minimalizuje zmiany personalne pracownikow, a w przypadku ich koniecznos$ci
powiadomi — przed planowang zmiang — Zamawiajacego w formie pisemnej. Jezeli
Wykonawca do wykonania niektorych prac porzadkowych bedzie chciatl skorzysta¢ z
dodatkowych o0s6b musi nawigza¢ niezwlocznie kontakt z osoba upowazniong ze strony
Zamawiajacego 1 ustali¢ warunki przebywania tych osob na terenie Sadu.

Wykonawca zapewni ciaglos¢ ustug w okresach urlopowych, zwolnien chorobowych lub
innych nieobecno$ci swoich pracownikow bez uszczerbku dla ich jakosci. Nieobecno$é
pracownikow Wykonawcy w godzinach i ilo$ci potrzebnej do prawidlowego zrealizowania
zamoOwienia traktowana bedzie przez Zamawiajacego jako nienalezyte wykonanie przedmiotu
Umowy.
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Pracownicy Wykonawcy $wiadczg ushugi objete zakresem niniejszego postgpowania z
nalezyta starannoscia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego i rzetelnego wykonywania powierzonych prac.
Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia pracownikow w odziez ochronng i robocza.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym
zamoOwieniem nalezyty porzadek, fad oraz przestrzeganie przepiséw BHP i Ppoz. Wykonawca
zapewni we wlasnym zakresie i na wtlasny koszt niezbedng ilo$¢ znakow informacyjnych —
stojaki z napisem ,,uwaga §liska podtoga”.

Wykonawca oraz osoby przez niego skierowane zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem ustug oraz inne informacje
zwigzane z dziatalno$cia Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie przeprowadzi¢ kontrole prawidlowej realizacji umowy
oraz jakosci wykonywanych czynnosci.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w mieniu w zwigzku z
wykonywaniem ustug oraz w skutek innych dziatan oséb skierowanych przez Wykonawce.
Wykonawca pokrywa wszystkie szkody wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego z powodu
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi. W szczego6lnosci poprzez zastosowanie
niewlasciwych $rodkow czystosci 1 sposobU oczyszczania sprzetu biurowego i
komputerowego.

Wykonawca gwarantuje wlasciwe zachowanie pracownikow i pozostawienie powierzchni do
sprzatania pomieszczen w nalezytym stanie.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do pobierania z pomieszczen ochrony kluczy do
sprzatanych pomieszczen 1 zwracania ich bezposrednio po wykonaniu ustugi.
Niedopuszczalne jest pozostawienie kluczy w drzwiach. Przed zamkni¢ciem pomieszczenia
nalezy pozamyka¢ wszystkie okna.

Ponadto osoby bezposrednio wykonujace zamdwienia, zobowigzane sa do niezwlocznego
zglaszania wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajacego wszelkich nieprawidlowosci w
funkcjonowaniu urzadzen sanitarnych (spluczki, baterii, syfonu, zlewu, umywalki itp.).
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